COMUNE DI CALTANISSETTA
Libero Consorzio Comunele di Caltanissetta

Direzione n.5 - Polizia Municipale, Innovazione Tecnologica e Sicurezza Informatica
partita IVA n. 00138480850 — codice fiscale 80001130857

AVVISO PUBBLICO DI SELEZIONE

Per il conferimento di n. 2 incarichi di coordinatore e di n°® 22incarichi di rilevatore /o
addetti back office nell’ambito del Censimento Permanente della Popolazione 2025.

11 Dirigente Responsabile
dell’ Ufficio Comunale di Censimento (UCC) del Comune di Caltanissetta

Visti:

La Legge 27.12.2017, n° 205, con la quale ai sensi ai sensi del decreto-legge 18/10/2012,
n.179, convertito, con modificazioni, dalla legge 17/12/2012, n.221, ¢ stato indetto il
“Censimento Permanente della Popolazione e delle Abitazioni” al quale il Comune di
Caltanissetta & chiamato a partecipare con una selezione campionaria di famiglie nissene;

Il Piano Generale del Censimento Permanente della Popolazione e delle abitazioni (PGC)
pubblicato dal’'ISTAT i121/03/2018;
VISTA n° 2b prot. n. 682100 del 27/03/2025 riguardante le modalita di selezione, i requisiti
professionali, la formazioni e i compiti di “coordinatori, rilevatori e /o operatori di back
office;

RENDE NOTO

Che viene avviata la procedura selettiva finalizzata al conferimento di n. 2 incarichi di
coordinatore e di n° 22 incarichi di rilevatore/addetto operazioni di back office nell'ambito del
Censimento Permanente della Popolazione 2025, con le modalita di seguito indicate.

ARTICOLO. 1
Requisiti generali per Pammissione alla selezione

Per ricoprire la funzione di Coordinatore costituiscono requisito minimo:

e avere eta non inferiore a 18 anni;

e essere in possesso del diploma di scuola superiore di secondo grado o titolo di studio
equipollente;

o essere in possesso di comprovata esperienza in materia di rilevazioni statistiche o di
precedenti esperienze lavorative presso gli uffici demografici, anagrafici, elettorali dei
Comuni o di precedenti esperienze lavorative presso centri di elaborazione dati di enti
pubblici o privati;

e conoscere ¢ saper usare i piu diffusi strumenti informatici (PC, Tablet) € possedere




adeguate conoscenze informatiche (internet, posta elettronica);

avere un’ottima conoscenza parlata e scritta della lingua italiana;

godere dei diritti politici e non aver subito condanne penali;

avere cittadinanza italiana o di uno degli Stati membri dell’Unione europea o un regolare
permesso di soggiorno.

Costituisce titolo preferenziale il possesso del diploma di laurea o del diploma
universitario conseguito in discipline statistiche, economiche o sociali e precedenti
esperienze di supervisione o coordinamento in indagini statistiche.

Per ricoprire la funzione di Rilevatore/operatore di back office costituiscono requisito minimo:
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avere eta non inferiore a 18 anni;

essere in possesso del diploma di scuola superiore di secondo grado o titolo di studio
equipollente;

saper usare i piu diffusi strumenti informatici (PC, Tablet) e possedere adeguate
conoscenze informatiche (internet, posta elettronica);

possedere esperienza in materia di rilevazioni statistiche, e in particolare di
effettuazione di interviste; avere un’ottima conoscenza parlata e scritta della lingua italiana;
godere dei diritti politici e non aver subito condanne penali;

avere cittadinanza italiana o di uno degli Stati membri dell’Unione europea o un regolare
permesso di soggiorno.

COMPITI DEL COORDINATORE
[1 Coordinatore € chiamato a svolgere i seguenti compiti:

Fruire dell’intero percorso formativo — FAD e Aule virtuali — completando tutti i
moduli formativi e i test di valutazione intermedi e finali predisposti da Istat e
accessibili tramite apposita piattaforma, la mancata partecipazione all'attivita formativa
comporta l'esclusione dalla graduatoria. I test verranno considerati superati se il punteggio
ottenuto risulterd maggiore o uguale a otto, il mancato superamento del test comporta
l'esclusione dalla graduatoria;

Coadiuvare il responsabile dell’Ufficio Comunale di Censimento (UCC) e del personale
di staff nell’organizzazione della formazione dei rilevatori e, ove richiesto dall’Istat,
nell’erogazione della  stessa;

Fornire supporto tecnico € metodologico ai rilevatori loro assegnati;

Coordinare e monitorare, tramite il Sistema di gestione delle indagini (SGI) predisposto
dall'lstat, le attivita demandate ai rilevatori e riferire al Responsabile
dellUCC e al Personale di staff sull'andamento  della rilevazione e su eventuali
problemi emergenti;

Svolgere ogni altro compito loro affidato dal responsabile dell'UCC.;

Gestire quotidianamente, mediante uso del Sistema di gestione delle indagini predisposto
dall’Istat (SGI), il diario relativo al campione di indirizzi per la rilevazione da lista,
assegnati a ciascun rilevatore; Al coordinatore puo essere affidato il compito di
coordinare le attivita di uno o piu Centri Comunali (se presenti) di Rilevazione (da istituire
per I'indagine da Lista), ove costituiti in numero superiore a uno per Comune. [ Centri
comunali di rilevazione dovranno essere individuati in luoghi conosciuti dalla
popolazione, dotati di uno o pit Personal computer collegati a Internet e di un
collegamento telefonico;

I fabbisogno di coordinatori ¢ determinato dal Responsabile dell’Ufficio Comunale di
Censimento in un numero tale da approssimare il rapporto di un coordinatore ogni dieci/tredici
rilevatori, pertanto ¢ suscettibile di modifica. 11 responsabile dell'Ufficio di Censimento ha
definito un fabbisogno di n.2 Coordinatori.




COMPITI DEL RILEVATORE /O OPERATORIBACK OFFICIE

Fruire dell’intero percorso formativo — FAD e Aule virtuali — completando tutti i
moduli formativi e i test di valutazione intermedi e finali predisposti da Istat e
accessibili tramite apposita piattaforma, la mancata partecipazione all'attivita formativa
comporta l'esclusione dalla graduatoria. I test verranno considerati superati se il punteggio
ottenuto risultera maggiore o uguale a otto, il mancato superamento del test comporta
I'esclusione dalla graduatoria;

L’attivita affidata al rilevatore consiste nella raccolta di informazioni e/o dati presso
le famiglie che gli saranno assegnate nell’ambito del Censimento Permanente della
Popolazione 2025.

La rilevazione deve essere svolta nel rispetto delle istruzioni impartire dall'ISTAT e
dall’U.C.C. (ufficio comunale di censimento).

Le modalita di svolgimento delle indagini e le istruzioni sono impartite durante
apposita attivita formativa organizzata dall'ISTAT e la  partecipazione ad
essa & obbligatoria. La mancata partecipazione all'attivita formativa comporta
I'esclusione dalla graduatoria;

Le indagini devono essere effettuate con metodologie di accesso informatico che

prevedono, tra l’altro, anche intervista faccia a faccia CAPI (Computer Assisted Personal
Interviewing) mediante 1’uso di tablet, forniti dall’ISTAT.

Il rilevatore deve espletare Iattivita oggetto di incarico con mezzi propri, fatta eccezione
per i tablet, forniti dal’ISTAT, e deve raggiungere il luogo dove risiede la famiglia
oggetto di rilevazione con proprio mezzo e a proprie spese;

Il rilevatore operera, in qualsiasi zona del territorio comunale, conformemente alle
istruzioni e alle scadenze impartite, nel rispetto dei periodi di rilevazione comunicati e
delle esigenze delle famiglie e in base alle indicazioni fornite dall’ISTAT.

Nell'indagine da Lista il numero di famiglie assegnate & suscettibile di variazioni in
ragione delle disposizioni emanate dall’ISTAT e delle necessita organizzative che
dovessero emergere a giudizio insindacabile del responsabile dell’UCC, e a necessita
organizzative disposte dal responsabile dell’UCC.

I compiti di cui ai punti precedenti potranno essere integrati da ulteriori disposizioni
del’ISTAT nonché a seguito delle esigenze organizzative individuate dall’'UCC senza
che il rilevatore possa avere nulla a che pretendere oltre al compenso previsto al successivo
art. 5, in particolare per quanto riguarda I’attivita di back office.

Nell’espletamento dell’incarico ricevuto € fatto divieto al coordinatore e al rilevatore di
svolgere, nei confronti della famiglia oggetto di indagine, attivitd diverse da quelle
proprie dell’indagine affidata e di raccogliere informazioni non contenute nei questionari
di rilevazione.

PRECEDENZE E PRIORITA' - Ai sensi della circolare ISTAT n. 2b prot. n. 17506 del
19/03/2024 , i comuni affidano l'incarico di coordinatore, rilevatore/operatore di back office a
personale dipendente oppure, qualora non sia possibile, o questo non sia in possesso dei
requisiti minimi richiesti, a personale esterno, secondo le modalita previste dalla normativa
vigente e dal presente avviso.

ARTICOLO 2
Durata dell’incarico e periodo di espletamento dell’attivita




L’incarico sara conferito ai primi 2 candidati della graduatoria definitiva relativa ai Coordinatori e
ai primi 22 candidati della graduatoria definitiva relativa ai Rilevatori, graduatorie risultanti
dall'applicazione dei criteri specificati nel presente avviso.
All'attivita di formazione saranno ammessi i candidati specificati nel comma precedente.
L’incarico ¢ relativo al censimento della popolazione 2025 e si concludera al completamento
delle operazioni censuarie 2025 che comprendono anche la fase di validazione da parte
dell’ISTAT prevista indicativamente per marzo 2025. Le operazioni sul campo per le rilevazioni
Areale e da Lista seguiranno i calendari e le modalita comunicate dall’ISTAT, tramite opportune
circolari e/o direttive.
ARTICOLO 3
Natura giuridica dell’incarico

L’incarico, sia di Coordinatore che di Rilevatore, ha natura di “incarico temporaneo” e si
inquadra come prestazione d’opera di natura autonoma e occasionale, ai sensi dell’art. 2222 del
Codice Civile, senza vincolo di subordinazione nei confronti del Comune di Caltanissetta € non
comporterd in nessun caso l’instaurazione di un rapporto di impiego con il Comune di
Caltanissetta. Al contratto si applicheranno le disposizioni vigenti in materia fiscale, previdenziale ed
assicurativa.

ARTICOLO 4
Compenso economico

Il compenso deve intendersi al lordo, onnicomprensivo di qualsiasi eventuale spesa sostenuta
dal rilevatore/coordinatore per lo svolgimento della sua attivita e non potranno essere accettate
richieste di rimborso di qualsiasi natura.

La mancata esecuzione dell’incarico non da diritto ad alcun compenso, come pure
I’interruzione dello stesso, se non per gravi € comprovati motivi, nel qual caso saranno remunerati
solo i questionari regolarmente compilati, trattati /o consegnati, nonché validati dall’'ISTAT.

I compensi saranno liquidati, sulla base della validazione ISTAT, presuntivamente entro il
primo semestre del 2026, dopo che 'ISTAT avra accreditato le relative somme al Comune di
Caltanissetta.

Il compenso lordo, dei rilevatori e dei coordinatori, soggetto alle trattenute dovute in base alle
Leggi vigenti, sara commisurato al numero dei questionari censuari che risulteranno correttamente
inseriti dai rilevatori nel sistema di gestione previsto dall'ISTAT, nonché regolarmente validati
dall’ISTAT, e dal livello di fattiva collaborazione con il responsabile UCC nelle operazioni
censuarie. Il compenso deve intendersi al lordo, onnicomprensivo di qualsiasi eventuale spesa
sostenuta dal rilevatore/coordinatore per lo svolgimento della sua attivita e non ci potranno essere
richieste di rimborso di qualsiasi natura.

ARTICOLOS
Modalita di presentazione della domanda

Chiunque intenda partecipare alla selezione dovra presentare apposita domanda di
partecipazione, redatta in lingua italiana e in carta semplice, secondo lo schema allegato al
presente avviso (ALLEGATO A) scaricabile, in formato pdf dal sito internet istituzionale del
Comune di Caltanissetta (www.comune.caltanissetta.it), nonché dalla sezione Amministrazione

Trasparente, sezione Bando di Concorso. L'istanza dovra essere compilata e sottoscritta con
firma autografa originale (all'istanza deve essere allegato un documento di identitd in corso di
validita). In caso di invio via Pec I’istanza dovra essere firmata digitalmente.

Non ¢ richiesta ’autenticazione della sottoscrizione della domanda di ammissione.

La mancata sottoscrizione della domanda € considerata irregolarita non sanabile e comporta,
automaticamente, 1’esclusione dalla selezione.







